         ANEJO B
MUSEO DE LA MÚSICA DE PUERTO RICO DEL
MUNICIPIO AUTÓNOMO DE GUAYNABO

Formulario de Recibo de Artículos de Colección Mediante Préstamo

Número de Registro: ___________________	Fecha de Solicitud: ___________________

I. INFORMACIÓN DEL PRESTAMISTA
Nombre del Prestamista: _____________________________________________________________________________________
Entidad (si aplica): _____________________________________________________________________________________
Dirección: _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Teléfono: 						Correo Electrónico:
_____________________________________________________________________________________

II. INFORMACIÓN DE LA EXHIBICIÓN O ACTIVIDAD
Nombre de la Exhibición/Actividad: _____________________________________________________________________________________
Fecha de la Exhibicion/Actividad:________________________________________________________________
Ubicación de la Exhibición: _____________________________________________________________________________________
Propósito del Préstamo: _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

III. TÉRMINO DEL PRÉSTAMO
Fecha de Entrega: ___________________ Fecha de Devolución: ________________________ 
IV. INFORMACIÓN DE LOS ARTÍCULOS PRESTADOS
	Núm. de Registro
	Descripción
	Autor
	Año
	Material
	Dimensiones
	Condición
	Valor
	Observaciones

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


 
(De ser necesario, se podrá anejar inventario adicional.)

V. CONDICIONES DEL PRÉSTAMO
1. Los artículos de colección deberán entregarse y devolverse en las mismas condiciones en que fueron recibidos, salvo deterioro normal no atribuible a negligencia, mal manejo o incumplimiento de las condiciones aquí establecidas.
2. Ningún artículo de colección podrá ser alterado, modificado, restaurado, limpiado, reparado, desmontado, intervenido o manipulado de manera sustancial sin autorización previa y por escrito del prestamista y del Municipio.
3. Los artículos prestados serán registrados, documentados e identificados conforme a los procedimientos establecidos por el Museo, procurando que cualquier identificación no afecte la integridad o apariencia del artículo.
4. El Municipio y/o el Operador/Administrador del Museo mantendrán medidas razonables de seguridad, conservación y manejo para proteger los artículos prestados contra pérdida, daño, deterioro, humedad, calor excesivo, exposición solar directa, manipulación indebida, vandalismo o cualquier otro riesgo razonablemente previsible.
5. La transportación, embalaje, desembalaje, instalación y remoción de los artículos prestados deberá realizarse utilizando medidas razonables de protección y manejo adecuado conforme a la naturaleza de cada pieza.
6. Los artículos prestados podrán estar cubiertos por las pólizas de seguro aplicables del Municipio o por cualquier otra cubierta autorizada para dichos fines, sujeto a disponibilidad y a los términos de las cubiertas correspondientes.
7. El Municipio no asumirá responsabilidad por daños ocasionados por fuerza mayor, caso fortuito, condiciones inherentes a la antigüedad o naturaleza de los artículos, ni por circunstancias fuera de su control razonable. No obstante, el Municipio y el Operador/Administrador vendrán obligados a ejercer medidas razonables de cuidado y conservación.
8. Las fotografías, imágenes o reproducciones de los artículos prestados únicamente podrán utilizarse para fines educativos, culturales, promocionales o informativos relacionados con el Museo, salvo limitación expresa establecida por el prestamista por escrito.
9. El Museo reconocerá al prestamista en las exhibiciones, material promocional o publicaciones relacionadas con los artículos prestados, salvo que el prestamista solicite lo contrario por escrito.
10. El Municipio podrá cancelar o terminar el préstamo y devolver los artículos prestados cuando determine que existen riesgos a la seguridad, conservación o integridad de las piezas, o cuando así lo requiera el interés público o las necesidades operacionales del Museo.
11. El incumplimiento con cualquiera de las condiciones establecidas podrá dar lugar a la terminación inmediata del préstamo y al requerimiento de devolución de los artículos prestados.
12. Los artículos prestados no podrán ser cedidos, subprestados, transferidos, removidos permanentemente o utilizados fuera de las facilidades autorizadas sin autorización previa y por escrito del prestamista y del Municipio.
13. El prestamista podrá coordinar inspecciones razonables de los artículos prestados durante el término del préstamo, previa coordinación con el Municipio.

VI. ANEJOS
☐ Fotografías de los artículos prestados
☐ Inventario adicional
☐ Evidencia de seguro
☐ Documento de tasación o valoración
☐ Otros: _______________________________________

VII. ACEPTACIÓN Y FIRMAS
Mediante la firma del presente formulario, las partes reconocen y aceptan las condiciones aquí establecidas.

Nombre del Prestamista: _____________________________________________________________________________________
Firma: _________________________________________ Fecha: _____________________________

Director
Nombre: _____________________________________________________________________________________
Puesto: _____________________________________________________________________________
Firma: _________________________________________ Fecha: _____________________________

Operador/Administrador del Museo 
Nombre: _____________________________________________________________________________________
Puesto: _____________________________________________________________________________
Firma: _________________________________________ Fecha: _____________________________
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